
Ausfüllbeispiel B E S T E L L U N G 

zur „Elektrofachkraft“ 

Gemäß Unfallverhütungsvorschrift DGUV Vorschrift 3 „Elektrische Anlagen und Betriebsmittel“ wird 

Herr Markus Mustermann , geb. am 01.04.1988 in Musterhausen., mit Wirkung vom 

01.02.2018 , zzt. im Unternehmen beschäftigt als Mechatroniker für Kältetechnik zur  

Elektrofachkraft (EFK) 

bestellt. 

Die Bestellung erstreckt sich auf folgenden Arbeitsbereich:  

Service an Kälte- und Klimaanlagen und deren Installation  

Seine/Ihre Befähigung und umfassenden Kenntnisse zur Wahrnehmung der Aufgaben sind durch 
seine/ihre  

 Qualifikation als (z.B. Mechatroniker für Kältetechnik) 

 langjährige Berufserfahrung ( 10 Jahre),  

 Tätigkeit als Mechatroniker für Kältetechnik  
und  

 im Ergebnis der Beurteilung durch die Verantwortliche Elektrofachkraft (VEFK)  

Herrn Dieter Chef  

ausreichend erwiesen.  

Die sich aus dieser Bestellung ergebenden Aufgaben und Befugnisse sowie die im Kontext zu dieser 
Bestellung stehenden rechtlichen Rahmenbedingungen sind in der Anlage zu dieser Bestellung 
aufgeführt.  

Durch Ihre Unterschrift bestätigen Sie, dass Sie die Ihnen übertragenen Aufgaben und Befugnisse 
sowie die rechtlichen Rahmenbedingungen verstanden haben und die übertragenen Aufgaben 
dementsprechend ordnungsgemäß in eigener Verantwortung ausführen können und werden.  

Des Weiteren bestätigen Sie, dass Sie über die notwendigen fachlichen Kenntnisse und Erfahrungen 
verfügen (siehe Anlage).  

Für den Erhalt Ihrer Kenntnis der aktuellen Vorschriften und Normen wird Ihnen in Absprache mit 
Ihrem betrieblichen Vorgesetzten die regelmäßige Teilnahme an Weiterbildungsveranstaltungen 
ermöglicht.  

Die Bestellung gilt bis auf Widerruf, längstens jedoch für die Dauer des bestehenden Arbeitsverhält-
nisses. Eine Kopie dieser Bestellung wird Ihnen ausgehändigt.  

Für Ihre Tätigkeit als Elektrofachkraft wünschen wir Ihnen viel Erfolg.  

_Mustertal____________________________  _01.02.2018_________________________ 
Ort       Datum 

 Dieter Chef __________________________________ 

Unterschrift Unternehmer/Vorgesetzter 

 Dieter Chef __________________________________ 

Unterschrift Verantwortliche Elektrofachkraft (VEFK) 

Markus Mustermann__________________________ 

Unterschrift Elektrofachkraft (EFK) 

Firmenstempel 

 

 

 



Anlage zur Bestellung als Elektrofachkraft 
 

Aufgaben der Elektrofachkraft:  

Die Bestellung zur Elektrofachkraft umfasst im Wesentlichen folgende Aufgaben:  

 Eigenverantwortliche Errichtung, Inbetriebnahme und Instandhaltung von________ 

Elektrischen Gebrauchs- und Arbeitsgeräten der Kälte- und Klimatechnik_________ 

 Fehlersuche in Steuerungen von Kälte- und Klimaanlagen_________________________ 

 Eigenverantwortliche  Durchführung von Prüfungen an der elektrischen Ausrüs-

tung_ von Kälte und Klimaanlagen______________________________________  

 Anschließen von Kälte- und Klimaanlagen an eine geeignete Unterverteilung1___  

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 

 

Nachweis der fachlichen Qualifikation der Elektrofachkraft:  

Frau/Herr hat eine Berufsausbildung zur/zum (z.B. Kälteanlagenbauer) im Jahre   2008   absolviert 

und führt seit   10   Jahren insbesondere folgende Aufgaben aus:  

 Errichtung, Inbetriebnahme und Instandhaltung von elektrischen Gebrauchs- 

und_Arbeitsgeräten der Kälte- und Klimatechnik__ 

 Fehlersuche in Steuerungen von Kälte- und Klimaanlagen______________________ 

 Durchführung von Prüfungen an der elektrischen Ausrüstung von Kälte- und 

Klimaanlagen___________________________________________________________________  

 ___________________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________________ 

 

Für den notwendigen Erhalt der theoretischen Fachkunde hat Frau/Herr Markus Mustermann 

folgende Veranstaltungen besucht:  

 Seminar „Prüfung der elektrischen Ausrüstungen von Maschinen nach VDE 

0113-1/DIN EN 60204-1 der Bundesfachschule am 15.03.2016______________ 

 Seminar „neues Wissen für Elektrofachkräfte – Wiederholungsunterweisung 

 am 18.09.2017_________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________ 

 

 

                                                           
1 Nur sofern der Betrieb über eine entsprechende Ausübungsberechtigung verfügt (§ 5 oder §7a HwO) 


